Ha ocroBy unana 38.cras 1. 3akoma o KynTypHuM nobpuma (CoyxGenu
rnacHuK PC, 6p. 71/94) mun.33 Craryra JKP "BomnoBon u xanamizammja" y
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Unan 1.
OpuMm  IlpaBuiHHKOM yTBphyje ce Haumm KaHIUEIApHjCKOT ¥ apXHBCKOT
nociosama y JKII "Bomoson u kananusammja" y Toxapesiy (nase: [Ipemysehe).

Ynan 2.

Kanuenapujcko ¥ apxumBcko  mocioBame obyxBaTa:  mIpUMarbe,
TpeTiciame,  eBHACHTHpame M pacnmopehuBame mpeaMera (akara) y pan;
OTIpEMarbe  momTe, pasBohere mpeaMeTa u  akarta; K1acudukaumja u
ApXHBHpAme; CMENITaj, YyBame W OJp)KaBAHE; CBUJICHTHPAE y ApXMBCKY
KEbUTY, H3JIy4HBame Oe3BPEJHOT PErHCTPATYpCKOr MaTepujana M Tpejajy
apxuscke rpahe Hcropmjckom apxupy [Toxapesan y Hoxapesny ( y mamem Tekcry:
ApXHuB).

Ynan 3.

Y OKBHpY KaHIENIapHjCKOT MOCIOBamA NOje/IiHH TEPMHHH HMajy ciejehe
3HAYCHE:

- AKT (cnyxGenu pomuc) je cakw mucanm cacras KOjuM ce mokpehe,
Tomymyje, Mema, TpeKuaa WIM 3aBpmaBa Heka CIyxOeHa JenaTHocT opraHa
TEPUTOPHjAIIHE AYTOHOMHje M IOKajHe camoympase, mpenyseha, ycraHoBa, mim
JAPYTHX TIPaBHUX JIHIA;

- IPAJIOT je nucamu cacras (1oxkyment, Tabena, rpaduxon, UpPTEX U CII.)
I (QH3HYKH TIpeaMer. KOJH ce mpHIaxe Y3 aKT paam JOIymaBama.
ofjaimmerma MM J0Ka3HBama CaJIpJKUHE aKTa;

-TIPEAMET je ckyn cBux akata u IpHJIOTa KOJH C€ OAHOCE Ha HCTO IHTAbEe
HIT UCTO NPABHO WK (U3HYKO NnIIe;

~-PACHHKII je ckyn Bume IIPEIMETA HITH I0CH]ea KOjH ce Tocie 3aBpILIEHOT
TI0CTYTIKa 4yBajy cpehenu y mctom OMOTY;

- IMCAPHUIIA je opranmsammona JeMHANA WM panHO MecTo Yy OKBHpPY
MpaBHOT JMUa rae ce Bpue crenchu mocaosu: IpHjeM. OTBaparbe, NpETIename U
pacniopehuBame momrre., CBHIICHTUPAILE M 3APYKHBAME aKaTa, JI0CTABILAMLC akata
YHYTPAIILHM OpraHH3alMOHHM jeMHHIAMA, OThpeMame mourte, passoheme akara
K20 M IHX0BO CTaB/bame Y apXHBY (apxuBUpame U dyRame);

-APXUBA TIUCAPHUIUE cacrasmm A0 IMHCApHHLE TAe ce dyBajy
CBPLICHH IIPEMETH 10 MCTEKa HApENHEe TOAMHE WM ce 4yBajy CBpUICHH IIpeIMETH
KOJH Cy HacTalmu y NOCTeame 1Be rojuHe, Y ONHOCY Ha TONMHY Kala je TpeaMer

-APXUBCKH JEIIO Cy nocebHe mpoctopuje y KOjHMa ce cMelnTa u 4gyBa
PETHCTPATYPCKH MATEpHjall  apXUBCKe rpaha 1o uereky pokosa uysama Y apXuBUMa
TTocapHuIe. ApXHBCKH Jeno TpeGa ma J€ CyB, 10BOIBHO CBCTJbEH, Ja je omoryheno
Ipejame M IpoBeTpaBame, na je omanrepucas, opapban u wmct, 1a je KOBOIBHO
IIPOCTpaH 1a IPUXBATH CAB HACTAO PETUCTpaTypeKku MaTepujan u apXxuBcKy rpal)y kao
H OHY koja he wmacratu Y HapenHux 5-6 romuma, na oMoryhasa samruTy



pErHCTpaTypckor MaTepHjaia W apxubcke rpahje of cBHX oOmmka omrtehema,
YHHUINTEHA U 370YIOTPEGE.
VY apXMBCKOM Jemoy Cy MOCTaB/LeHe HAMEHCKE METallHe apXMBCKe IOIHIE 3a

CMEINTaj perucTpaTypeKOT MaTepHjala H apXHBCKe rpalje.

Ynan 4.

VY OKBHpY apXHBCKOT NIOC/IOBamba I10jeAMHA TEPMUHH MMajy ciejieche 3Haueme:

- PETUCTPATYPCKH MATEPHJAJI 4uHE COHCH, KOMIIJYTE€PCKH,
GUIMCKM UM BUJIEO 3aIIMCH, CIIMKE Y MOKPETY, TEKCTOBH W CHUMIIH TEJIEBH3H]jCKMX
nporpama, ortorpadcku U QoHorpadcku CHUMIM M Ha JPYTH HAYHH CACTABIBCHU
3aliCH H JOKYMEHTH. KHBRHI€ U KAapTOTEKE O €BHIACHIIM)H THX CIHCA, 3aIllMCH H
JOKYMEHTH, TEKCTOBM M CHHUMIH PaaMo TpOrpama, Kao H MUKPOGHIMOBH O HBHMA,
MPUMJBEHH M HACTaIM y paxy ApKaBHMX OpraHa W OpraHM3aldja, OpraHa jeIWHHIA
TEPUTOPHjaJlHE ayTOHOMHje M JIOKIHE CaMOYIpaBe, APYTHX [PAaBHHX JIMIA, Kao H
BEPCKMX 3dj€/IHMIA, JIOK Cy O 3Hauaja 3a HHUXOB TeKyhH pam WIM J0OK M3 TOT
MaTepHjania HHje W3BpIIEHO oxabupaibe apXWBcKe Tpahe y ckiaay ca oapendama
3aKkoHa O KYJTYpPHUM J100pHMa;

- APXUBCKA T'PABA je caB u3BOpHH H PENIPOYKOBAHH MHUCAHH, IPTAHH,
KOM]yTepH30BaHd. InTamnanu, ortorpaducany, (uiIMOBaHH, MHKPO(HIMOBAHH,
(oHorpaducand HIM Ha ApYrH HAauMH 3a0eNeXeHH JOKYMEHTapHH MaTephjal oX
noceQHOT 3HAYaja 3a HAYKy M KYJITYpY, a KOjH je HacTao y pamy Ap»aBHHX OpraHa
OpraHu3alfja, OpraHa jeIWHUIA TEPUTOPHjaTHE ayTOHOMH]E U JIOKAIHE CaMOyIIpaBe,
TMOTHTHYKHX OpraHM3alija ¥ HUXOBUX opraHa, npexyszeha W Apyrux IpaBHHX IHIA,
BEPCKHUX 3ajeIHHIA, Kao M [0jeIMHana, 6e3 0631pa Ha TO Kajia je U IJle HACTAo;

- OIJABHUPABLE APXHBCKE TIPABE U WM3IJIYUYUBAILE
BE3BPEJTHOT' PETHCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocrymak KOJUM ce
apxuBcka rpaha onaGupa W3 PETHCTPaTypCKOT MaTephjana y3 M3TydHBAFE OHHX
AleJi0Ba PETHCTPATYPCKOT MaTepHjajla KOjHMa je MpecTana BaXKHOCT 3a Tekyhu paj, a
KOJH HEMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpabe;

- BE3BPEAHM PEIUCTPATYPCKH  MATEPUJAJL  umnm
PETHCTPATYpCKH MaTepHjal KOME je TpecTaja BaXkKHOCT 3a Tekyhm pax a HHje
BAIIOPH30BaH Kao apxuBcka rpaba;

- IMCTA KATET'OPHJA PETHCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA CA
POKOBHMA YYBAIbA npencrassa moceban oMty akt-IIpaBunumk o mucrama
KaTeropyja perucTpaTypeKor MaTepHjaia ca pOKOBMMA UyBarmba a CaIpiKH TOIHC CBHX
KaTeropuja perucTparypcKkor Marepjaia HaCTaTHX y pajy IpaBHOT JTHIA H HHXOBE
POKOBE UyBama. Ha ocnosy Jlncre Bpum ce omabuparmse apxuBcke rpabe (kateropuje
KOje HMMajy pOK 4yBama «TpajHO») H H3TyYHBaIbE GesBpesHOr perucTparypckor
MaTepHjala (KaTeropuje ca OepaTHBHEM POKOBUMA YyBama);

- APXUBCKA KIbHT A je eBujicHunja THIIa ommmTer WHBEHTAPHOT TIperjena
KO_]a CallpXKi IMONHC ILCTOKYIIHOT PErHCTPAaTypCKOT MaTepHjaja HacTalor y paiy
JEIHOT NPaBHOT KA, KA0 H OHOT PErUCTPaTypCKOT MaTepHjaia Koju ce 1o 6110 KoM
OCHOBY Ha1a3u KOTI’ TOT IIpaBHOT JTHIIA;

- PETUCTPATYPCKA JEJAHUHMUIIA j Je dacuukna, kyruja, perucrparop,
Tle ¢ apXHBHpa (01IakKe) ParucTpaTypcky MaTepHja i apXHBcka rpaba.



Il IIPUMAIGE, TIPETJIEJATE M PACIIOPEBMBAILE IOIITE

Unawn 5.

IIpumame nomre (akara, mogHecaxa, TIaKeTa, HOBYaHHX ITHcaMa, Tejerpama
IIp.) BPIIH Ce Y TTHCAPHUIIH.

[omra ce mpuma y toky Tpajama PEIIOBHOT palHOT BpPEMEHA, a IpHMa je
TIOC/IOBHH CEKPETAp & Y HETOBOM OCYCTBY apXUBap-AakTHIOrpad.

[lpumame momre Bpmm ce IyTEM HENOCpeaHe Ipejaje, MYTEM IIOINTE,
IMOIOTAHCKOI IIperpaTtka, nyTeM Teﬂe(i)atcca, Kao u EIIEKTPOHCKHAM IIYTEM.

3arocient y MHCapHENM KOjH mpHUMa NIOIITY HEMOCPEIHO OJ CTPaHKE MM
IpEKO JlocTaBbava-Kypupa, AyXaH je Ja NOTBpAM IpHjeM MOUTHIBKe CTaBsbajyhu
OTHCAK MPHjeMHOT ITaMOHba WK TIPeKo MoTHHCa Y JOCTaBHO] KE:H3H, JOCTABHUILH,
[IOBPaTHHIM MJIM HA KOTHjH aKaTa YMjHd Ce OPHIHHAT MpUMa (OCHM aKo je TpHjeM
NOTBPhEH y NOCTaBHO]j KEbH3H).

Ilpumame momrTe npeko momTaHcKe cayxOe BpmH ce mo Baxehum
IOIITAHCKHUM HpOHHCHMa.

Ynan 6.
OBy momTy 0TBapa NOCIOBHH ceKpeTap.
llosepmuBy u crporo mosepmusy momry OTBapa JHPEKTOp HIIM 3arocieHH
KOTa JIMPEKTOP 3a TO OBJIACTH.
IMommmke y Be3n ca THUHTAlHjaMa, jaBHAM OracuMa 3a u3Boherme pamosa,
HabaBKama WM BIICH:E yclyra, H CIUYHO, OTBapa 3a To opehena KomucHja.

Ynan 7.
[Ipu oTBapamy koBepara Tpeba nasuTH Aa ce He OLITETH HHXOBA caapxuHa,
Ad C¢ TIPHJIO3H pasHUX aKaTa He OMENajy, H3rybe u CAHYHO.
V cyuajy xama natym Tpeliaje monTe Moxe OHTH 01 BAXKHOCTH 3a padyHame
POKOBa, y3 IPUMJbEHY IIOLIKIBKY TpeOa IPHIOKUTH U KOBepar.

Ynan 8.

AKO Cy KOBepTH momTe TPUMIEEHH  omTehenn, a mocroju CYMIBa 0
HeoBNIAIMNEHOM OTBapamy. mpe OTBapama O HCTOM TpeGa CAuYHHUTH 3alIUCHUK y
TIPHCYCTBY [IBa 3amlocieHa JIHNA W KOHCTATOBATH BPCTY H 00uM omrehema kao
CBEHTYaJTHE HEJOCTATKE Y IIPHMIBEHO] OITHIBIIH.

Ynau 9.

Hpumibeny nomry pacriopehyje 3amocienn koju je 0TBapa M mperiena.

[Io 3aBpmenom VPETIIENy, Ha CBAKH NPUMIBCHH aKT Koju he GuTH 3aBeJIeH
CTaB/ba C€ OTHCAK TIPHjEMHOT MITAMOHbA.

Orucax npujemuor mram6uma crapma CC, 110 NpaBUITy, ¥ TOPHEM IECHOM
YTTIy [IpBe CTpare.

Y otucak npujemuor mram6uma ymucyjy ce ciaenelin nogamnu:

- Y pyoput IPUMJBEHO — AaTyM KaJa je akT IPUMIbeH;

-y _pyﬁp%ﬂm OPTAHU3AITMOHA JEIUHHUIA. - o3naka YHYTpaIme
OpraHU3alHOHE jeMHHIIE;

- Y py6punu BPOJ — Opoj ocHOBHE €BHICHUM]€ (IeT0BOTHHKA, KapToHa);

3.



-y pyOpuky APXUBCKH 3HAK - IHPPA - o3naka (apXHBCKH 3Hak,
KJIaCHDUKAIMONH 3HaK CIL.) Moz kojuM ke ce akT aPXHUBHPATH;

-y py6puxy MIPAJIOT YKyna" 6poj npuMIBeHnx TIPUIIOTa;

-y pyopunn BPEJJHOCT YKYNaH H3HOC TAKCEHHX Mapaka Wi HOBIIA.

Ocrane o3nake Ha akTuma (Besa, Gpojeru u cir) Genexe ce mopex ormcka
HPHjeMHOT WTaMGuIba.

Unan 10.
Curaupame nomre BPIIIM CE ITPEMa OpraHu3alHOHUM JjeIHHHIaMa, CEKTOpHMa
HIIH cy)0aMa HcTora naHa kana Jje npuMIsena TipeMa yHanpen oxpehernm o3gaxama
3a OpraHu3alHoHe jeInHHuILE,

Il 3ABOBERE AKATA, YIIMCUBABE y OCHOBHY EBUJIEHIIUIY

Ynau 11.
ITpumisenn u pacniopehenu axrty 3aBoze ce y OCHOBHY CBHICHUM]Y H
JIOCTaBJ'Eajy Yy pal ucrora JdaHa Kajaa cy IPUMJBEEHH U oo HCTUM JIHTYMOM.

Ynan 12.

OcHoBua CBH/ICHIM]a aKaTa je AEJTOBOJTHUK.

Hopen nenosommuka, MOKE, 3aBHCHO OZ CBOje OpraHM3aIHOHe CTPYKTYpe H
OCHOBHE JII€NaTHOCTH, yCTpOjUTH 1 7IpYTe eBHJIEHIHjE KOje HMajy KapakTep oCHOBHe
CBUACHIMjC (HNP. KapToTeKa, IHeBHM M3BEIITA], eBHACHIMOHK mactuh, perucrap,
PETHCTap TexHHuKe AOKYMEHTaUHje, Cymckux lIpeavMeTa, mpeaMera  ynpasmor
MOCTyITKa | 1p.).

Ynan 13.
HenoBonuuk ce Bou mo CHCTEMY OCHOBHMX GpojeBa u noabpojesa.
OcHoBHUM OpojeM, omHocHO pPCIHUM Opojem ACIIOBOJIHMKA, O3HauyaBa ce
TIPEIMET CBAKOI' NPHMIBEHOT HIIH COIICTBEHOT aKTa kama ce IpBH IyT 3aBoiM y
ACIOBOOHHK. OCHOBHH Opoj mpenmera ce Y TOKy rojuse, mo IIPaBHITy He Merba,
[on6pojesuma, omocHo PEIHUM Gpojeruma, O3HaMaBajy C€ CBH HAKHAIHO
TPHMIbCHH aKTH Y BE3H ca jeumm TPEIMETOM O3HAYCHHM OCHOBHMM Opojem.

-y pybpuxy 1. YIHCyje ce 0cHOBHH opoj AeI0OBOAHUKA;

-y pyOpuxky 2. YIHCYje ce KpaTka CaapxuHa npeamera;

-Y pyOpuky 3. YIIUCYyje ce noadpoj;

-Y pyOpuky 4. YIHcyje ce patym NpHjeMa MomubKe;

-Y pyopuky 5. YIHCYj€ Ce Ha3HB M CEAMITEe MommU/baona (TIpu 3aBohemy
COICTBEHHUX mnpeamera — aKata, y oBy pybpuky ce ynucyje ckpahennna
«CII»/conctrenn/);

-Y pyOpHKy 6. ymucyje ce Gpoj NIpEMI/bEHOT Jonuca u aarym;

Y pybpuxy 7. yucyje ce OPraHM3anmoHa jexuuuna K0joj ce npexmer
YPydyjey pan;



-y pybpuky 8. ymucyje ce xaTyM pazBohema;
-y pyOpHKy 9. cTaBjba ce jelHa O O3HAKa Kojy cy pedepeHTH CTaBHIM Ha
IpuMepaK aKTa koju hie GuTH ca MpeIMeTOM apXHBHpPaH. i TO:

_a/a ca 03HAKOM 3a apXMBHpame, aKo je paj y Besu ca TpeIMETOM

IOTITYHO 3aBpIIEH 1 MPeIMET Tpeda apXuBHpPaTH;

-, P u matym o kajga pedepeHT CTaBlba NPEIMET y POKY, OJIHOCHO KaJa

ce mpeTmocTas/ba Aa he cTuhu fomyHa MpeIMeTa;

_03HAKA — CHTHATYPA OPraHM3alMOHE jeJMHMIE Kojoj je YCTYMIbeH

Tpe/IMET Ha Jajb¥ pajl yHyTap opraHu3allyje;

-ped ,HM3IBOPHO®, @ MCIOA Tora TyH HA3MB M MECTO MpasHOT HIH

(M3MUKOT JTHIIa KOME je TIpe/IMeT yryheH Ha pelnaBarse.

CBH JOIHHjE IPUMJBEHH aKTH KOjH C€ 0JIHOCE Ha HCTH IPEAMET 3aBOJC CC NOX
MCTHM OCHOBHEM OpOjeM, ca JI0/1aBambeM HapeaHor noxdpoja.

Kana ce momyHe cBe pyOpHKe y NETOBOJHHMKY NpelBubeHe 3a YIHCHBAME
nmoabpojepa, Jabe 3aBOhere aKaTa KOJH Ce OJHOCE HA HMCTH NPEIMET BPIIH CC
npeHoOIIeHeM OCcHOBHOT Gpoja y cienehy cioboxHy pyOpHKY 3a OCHOBHE Opojese, a
WCIION PeYH ,,IPEHOC™, TJIE j€ MPEAMET NMPBH MyT YIHMCAH CTABATH OCHOBHE Opojese
m3Mely KOjHX je IpeHeT OCHOBHH 0poj.

Ha wcTH HauMH ce TOBE3Y]y | 3ajeTHO PELIEHH MPEAMETH U3 pasHHX IO/IMINTA,
C THM IITO ce Topejl OpojeBa ynucyje ¥ ToIuHa.

Unan 14.

V ciydajy na KoJ IOjeMHHX OCHOBHHX OpojeBa Hema BHINE MECTa 3a
VIIHCHUBAE T0flaTaka O KpeTamy IIPEIMeTa, YNUCHBAme CE HACTaB/ba HCIOL
Tmocreber HeKopHImheHor OCHOBHOT Opoja. ca 00aBe3oM MOBe3MBama y PyOpHIH
LIpaMenoa‘.

Unan 15.

Ha kpajy romuHe JENOBOJHMK ce 3aKjbydyje cioyxkOeHom 3a0elemkoM
YIIHCAHOM HCIIOJ] TIOCTeIher Gpoja ca KOHCTATAIlH]OM KOJIMKO je TMpeaMeTa 3aBeleHO
y TOj TOJMHH.

Opa 3a0elemnka ce JaTupa ¥ OBepaBa CIy)KOEHHM IIeYaToM, a IOTIHUCYjE je
3aT0C/IEHH KOjH BOJIHM JIeTIOBO/THHK.

Ha xopuiiama JeJ0BOJHHKA MCIHCYje ce KPYIMHHM CIOBHMa Ha3WB IIPaBHOT
JHLA.

Hcnox HaszuBa cTaBiba ce rOAMHA, Ka0 W MPBH U IIOCIEIHH OCHOBHHM (PEIHM)
6poj.

Ynan 16.

Tlonmuc akara (cmuca) je cacTaBHH Je0 JIENOBOJHHKA M Y Hera ce 3aBojie
JIOTIMCH MCTE BPCTE KOJH € MAacOBHO T10jaBJbY]y, a 110 KOJUM Ce BOJM HUCTH IOCTYIAK
(Hnp.pemema 0 TOAMIIEEM OAMOPY, PagHH HATO3HW, TYTHH HAJIO3H, YTOBOPH,
TIPOjEKTH H CITHYHO).

ITonmc akata je cacTaBHHM €0 A€I0BOIHHKA.

Uman 17.
IToBep/bHMBH M CTPOTO MOBEPIBHBH IPEAMETH 3aBOJIE CE ¥ MOcedaH MOBEPILHBH

OJHOCHO CTPOT'O MOBEPJEHBH JIETOBOIHHMK. HA UCTH HAYHH U HA UCTOM oﬁpacuy Kao
JEITOBOJIHHUK, OJHOCHO CKpahCHI»‘I JAEIOBOJHHK.
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IV TOCTAB/BAIE AKATA ¥V PAJl U AIMUHUCTPATHO TEXHUYKA
OBPATA
Unau 18.

JlocTaBibame akaTa y paj BPIIH ce Ipeko HHTEPHE JOCTaBHE KELHTE.

Moske ce KOpHCTHTH BHIle HHTEPHHX 0CTABHUX KFHUTA.

Hocrapmame padyna y pax Bpmm ce Npeko ,,KmHre pavyna' koja
MCTOBPEMEHO MIPE/ICTaBIha OCHOBHY eBHECHIH]Y Te BPCTE aKarTa.

Jlocrasibame nomre ynyhene ma muYHOCT BPIUM C€ NIPEKO KIbHTE IPUMIbEHE
TIOILITE HA JIMYHOCT.

CrnyxOenu nmucToBH, Yaconmucu u Apyre nmyGnuKauuje TOCTABIbAjy Ce MPeKo
KapToHa 3a AOCTaBy LUTaMIIE.

Yman 19.

Caaxu ciyx6enu omuc tpeba na canpxwu cienehe genose:

~3allaBbe, y TOPIEM  JICBOM yIy (HasHB H CefMImTe Tpexyseha, Opoj
ciryO€eHOT JI0mHca ca KiIacCHQUKALHOHNM 3HAKOM, JIaTyM, IyHa ajipeca).

-alipeca MpuMaona (IyH Ha3HB U CEIUIITE PUMAOLa),

-0poj ¥ 1aTyM NpHMIBEHOT [0MHca Ha KOJH C€ 0/IroBapa «Be3a,

-TEKCT KOjH Mopa OHMTH jacaH, cakeT H 9HTaK, OTKYIaH Ha nucaho] Mammuy
HIIA padyHapy,

“HCTION TEKCTA ca JIECHE CTpaHe Ce MOTNHCYje OBMamheno MHIe, a y3 moTIHe
C€ CTaBJba OTHCAK CITykOeHOr Neyara;

“HCTION TCKCTA Ca JIEBE CTPAHE HABOAE CE IIPHIO3H KOjH ce JOCTaBbajy y3
cayx0eHu fommc.

Crnyx6enu momuc ce cacrassba HajMame y IBa MPUMEPKA, 01 KOjHX ce jenan
[Ha/be KOMUTEHTY, a IPYTH Ce 3a[p)kaBa y apXHBH MHCAPHHILe.

Unan 20.
CBakH aKkT KOjHM MOYHIBE HOBH MPEAMET Tpeda 10 3aBohewy yIOKUTH y
nocebaH oMoT.
Ha omoty ce ymmcyje 6poj, rommma. o3maka YHYTpAIlllb¢ OpraHH3alHoOHe
JEIMHHUIIE, a WCTIOA ToTa KpaTak cazipxkaj mpe/MeTa, Kao | IOmHe IIPUIIOTA.
AKTe HCTOT IpeMeTa Tpeba Yllarati y OMOT 110 JaTyMHMa [IpHjeMa, OHOCHO
PEIIaBara, TAKO J1a C€ aKT ca HajHOBHjUM AaTyMOM HaJla3d Ha BpXY.

V. BPARAILE PELIEHUX IIPEJIMETA IIUCAPHHUIIHU, PA3ZBOBEILE
AKATA U OTOIPEMAIGE IOIITE

Ynan 21.

. Ceu PCIIEHH IIPEIMETH Koje Tpeba oTmpeMuTH (apxuBHpaTH) MM YCTYIUTH
HCKO] ZIpYyro] OpraHM3alMoOHO] jeMHHIN, Bpahajy ce mucapummu mpeko HHTEpHE
IOCTaBHE KEbHTE.

Ha omorty axrta xoju ce Bpaha nucapuum, pedepenTy craBmbajy mocebHa
yHchTBa O HAUUHY OTnpeme (MpenopyueHo u cn.) kao u To na M akt Tpeba ymytutu
APYro] OpraHH3alHOHO] je JUHHUIIH,

3anocnenu y nucapuumm TpoBepasa 1a v je obpaljuBag BpaTHo KOMILIeTan
TIPEAMET IHCAPHUIIA, Kao H (popMarHy CTpaHy ciyx0OeHOr JomHuca, H Ha €BEHTYa/IHE
HEoCTaTkKe yKasyje oOpahusaay unm My Bpaha npeaMer Ha gomyny.
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Unan 22.

Ha cBakoM ciry:x6eHOM J0IHCYy 110 KOME j€ MOCTYMaK 3aBpIlieH, TIpe HEeTro MTo
ce BpaTH MHCApHUIM, pedepeHT, mope] 03HaKe «a/a», YIIUCYje POK YyBama IpeaMeTa
Ha ocHOBY JIucTe KaTeropuja permcTpaTypcKor MaTepHjaia ca pOKOBHMa 4yBarba, H
HOTITHCY]€ CE.

Unan 23.
PasBoljerse akarta — ciuyxOeHuX jomuca BpIIM ce YIMCOM. y oarosapajyhe
pyOpHKe JIelIOBOJHUKA OJHOCHO TIOTIHCA aKaTa.

Ynan 24.
[Tocne wusBpmeHOr pasBoherma, akTH Koje TpeOGa CTAaBHTH Y POKOBHHK,
apXWBHpPAaTH WIH OTIPEMHTH, NIPEJajy ¢€ HEMOCPEIHO 3aIMOCcIeHHMa TTHCAPHHIIE KOjH
o0aBibajy OBE TTOCIIOBE.

Unau 25.

Otnpemarse MomTe BPIIA MHCAPHHMITA.

CBU 1peJMEeTH Tpey3eTd y TOKY JaHa 10 12 9acoBa MOpajy ce OTIpeMHTH
HUCTOr'a I1aHa.

IIpeaMeTd NpHMIbEHH IIOCTIE 3aKbydYHBara OTIPEMHHX KEbHTa, aKo HHCY
XHTHH, OTl'IpeMHhe CC HapeaHnor naHa.

Ha xomuju mucMa koje ce 0TIpeMa CTaBiha Ce OTHCAK MevaTa «eKCIeI0BaHOY,
MECTO, aTYM H [OTIIHC eKCIIECIUTOpA.

Unan 26.

Buwe ciyxGennx nommca Koju ce wcror gama ynyhyjy Ha UCTY ajpecy
CTaBjbajy Ce y HCTH KOBepar.

Kosepar y kome ce otnpemajy ciyxGena akta Tpeba ga campikd y TOpEHEM
JIEBOM YIJTy NPBE CTPaHe TauyaH Ha3uB M ONMKY ajapecy MOIMM/BAONA H 03HAKY CBUX
aKarta KOjH Cce Hajlase y KOBeTpy.

Hasup mnpumaona mommibke HEMHCyje ce KPYMHHM H YUTKAM CIIOBUMa,
OZHOCHO TIHcahoM MalIMHOM, pauyHapoM.

MecTo (ceammre) mpHMaona HCNHCyje ce BETMKHAM IITAMIAHEM CITOBHMA. a
MCIOJ TOTA ce CTaBlba Heropa Omika ajpeca.

Unan 27.
BpenHocne nommibke, cyacka mmmcMa, MOBep/bMBAa H CTPOrO TOBEPJHHBA
MPETIMCKA OTIpeMajy ce 00aBe3HO IPEropyYeHo WM MPEKO NOCTABHE KELUTE 3a
CTOJBHY I0CTaBY, KO C€ I0CTABIbamkhe BPIIH IPEKO KYpHpA.

Ynan 28.
Kosepru ca mosepiuBuM m crporo MOBEP/EHBHM aKTHMa Mopajy OuTH
3anevahenw.
[leuaheme ce BpIM yTHCKOM MeCHHTAHOT KHTa NIPEKO PacTONMIBEHOT BOCKA —
Ha CPEIMHH 3a NMOBEPJ/BUBY, a 3a CTPOTO IOBEP/BMBY IOINTY — Ha CPEeIHHH U
homkoBuMa KoBepTa.
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PETHCTPATYPCKOr MaTepHjajla ¢a POKOBHMA HUyBama HIH 10 npeaaje Mcropujckom
apxuBy y IToxapesy.

Yman 35.

IIpocTopuje apxmBckor memoa Jmpexunje Ttpeba na Gyny cHaGueBeHe
0AroBapajyhuM MeTAIHUM IoJMHIaMa. ypebajuMa 3a Mepeme TCMIEpaType H
BIQKHOCTH Basjyxa, amapMHEM ypehajuma, npoTBnOkapHHEM anapatiMa, Kao u
obe3beliene om Hecrajama w 6uI0 KoOT Apyror omrtehewa permcTparypekor
Marepujaia.

Unan 36.

ApXHBCKOM TpaljoM U perHcTpaTypekum MAaTepHjaIoM, Y apXHBCKOM JIETOy
Hupexuuje, pykyje, crpyano ONpKaBa H BPIIM HHXOBY HEMOCPEJHY 3alUTHTY 3a TO
noceOHO oapeheHo mHIe — apXuBap.

YUnan 37.
ApPXHBCKH TIpeZIMETH ce H31ajy Ha IPUBPEMEHO KOpHIThee I0jeIHHAM
cnyx0Oama Ha peBepe, Koju ce Iony aBa y TpH o0pacia.
Jenan mpumepax pesepca ce dyBa Ha MECTy OJIaKie je IPEAMET y3eT, IPYTH y
nocebHOj pacumin apxusapa, a Tpehu H00Hja KOPHCHUK IOKYMEHTA.

VIl EBHJAEHTHAWBE PEI HCTPATYPCKOIT MATEPWUJAJIA |
APXUBCKE I'PABE

Ynan 38.
Y okBupy KaHIIe/IapHjCKOT M apXHBCKOT MOC/I0BAA BOIH ce ApXHBCKA KH-UTA
K20 ONIITH WHBEHTAPHH TIPEINIE] LETOKYIIHOT PETHCTPAaTypCKOr  MaTepHjaia
Hacrajor y pany lupekumje xao u PETHCTPATypCKOT MaepHjaia KOjH ce 1Mo GHII0 KoM
OCHOBY KOJI HCTOT" HATA3H.

Unaun 39,

Yrucusame y APXUBCKY KIbUTY BPIIIK ce Ha cnenehu Havmw:

-y pyopumm PEJJHU BPOJ YITHCY]Y ce Oon jemaH ma Hamzame Opojesu
HCTOBPCHOI' pETHCTPATYPCKOT MaTepHjajia HACTaNOr TOKOM Jjenne romune, Ge3 003upa
Ha 6poj perucTparypekux jeaumumna.

Peanu 6pojesn ce HaCTaB/bajy V KBH3H KOHTHHYHPAHO, U3 TOJIHHE Y TO/HHY.

Perucrparypceke jenunume obenexarajy ce pemHuM Opojem mox kojum ce
MaTepujan ozpehene Bpere Boam Y apXHMBCKO] KIbH3H,

-y py6puun JATYM YIIUCA YIHCYje ce IaH, Mecel M TojuHa yIuca
PETHCTpaTypeKor MaTepujana.

Pernctparypcku MaTepHjall U3 NPETXOMHE TOIHHE YIHCYje Ce y apXHBCKy
KILUTY HaJKaCHHje 110 Kpaja allpuiIa Hape/He roquHe,

o pyopuun F'OJAMHA HACTAHKA YIHCYje ce TOMMHa, OHOCHO pasgodise
Y KOJEM J& pEerucTpaTypcku Matepujan HacTao.

3a peructparypcku MaTeprjan Koju 06yXBaTa mojaTke H3 BHINE TOJHHA,
YHHCYje Ce TIoYeTHa U 3aBpiHa FOTHHA, OTHOCHO PacIoH rouHa.

-y pyopumn CAJIPIKAJ — KJACUOUKAIIMOHH 3HAK YIHCYje ce
KpaTKa CapxHHa perucTparypekor MaTepHjana u Ki1acHpuKaHoHu 3HAK;
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-y pybpumr  KOJJUYHUHA PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA
YIHCYje ce yKyHaH 6poj perucTpaTopekux jenauna (hacuKk, KyTHja, perucTparop)
MCTOBPCHOT PETHCTPATYPCKOT MaTepHjaa; N

-y pybpuuu [IPOCTOPUJE M MOJIMIE ymucyje ce mogatak y Kojoj
NMPOCTOPH]H, OMKIM W OPMapy je CMEIITeH PErHCTPaTYPCKH MaTepHjall, Kao W CBe
IPOMECHE Y BE3H €A CMEIITajeM;

-y pybpumn IIPUME/IBE ynucyjy ce mojauu y BesH ca M3IyYHBAREM HIIH
mpuMonpenajom apxusceke rpahie Uctopujckom apxusy y Toxapesity.

Ynan 40.

[Ipemic apxuBcke KmHre 3a MPOTEKTY TOIUHY Ilpenysehe je myxHOo na
Aoctasu ApxuBy y IloxkapeBiry HajKacHHje A0 [0JIOBHHE HapeIHE TOIHHE, 3aJ€/IHO ca
TI0IATKOM O KONMMYMHU apXHBCKE Tpalje U PETHCTPaTypCKOT MaTepHjaia H3pakeHoT y
JYKUHCKMM METPUMA, 110 TOIHHAMA.

VIII OZABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAKE BE3BPEJIHOT
PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Hian 41.

Ounabupame apxuscke rpahe m usnyumBame Ge3BpexHOr PETHCTPaTYpPCKOr
Martepujana BpIIM ce Ha ocHOBY JIncre KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujaa ca
POKOBHMA YyBama.

Jlucry xarteropuja moHocH opram ynpasbata IIpexyseha m wmcta ce moxe
TIPUMEHUBATH TEK MOWTO Ha By ApxuB y [loxkapeBuy crasu cBojy carmacHocrT.

Ynan 42.

JIucra xateropuja ca pokoBHMa 4yBama 00aBe3HO CaZlpHKH:

-penuu 6poj,

-KIaCHQUKALMOHM 3HAK, @ y OKBHPY CBAKOT 3HAKA [OMHC CBHX BpCTa
npeaMeTa HacTamux y pamy [Ipemyseha

-pOK 4yBama,

-ofpenibe Ha Koje GomnoBe U 3a Koju nepuon ce JIucra pUMEYje,

-TIONIaTKe O KaTeropHjaMa PErHcTpaTypekor MaTepHjama Koje cy yTBphene
parujum JIucerama kateropuja, yromuko mx j& Guuto.

Unan 43.

VKOIMKO ce y TOKY roamme TojaBe HOBE BpCTe MpeaMeTa, [Ipenysehe je
AYXKAHO Nla U3BPIIM M3MCHE M JIONyHe MocTojehe Jlucre, va HaumH u O HOCTYIKY
neaBuleHOM 3a TOHOIIEHE HeTe,

HsMemena oaxocHo nomymena Jlicra KaTeropuja JOCTaBlba Ce HA CarlacHOCT
Hctopujckom apxusy y [Toxapesuy.

Ynan 44.

Ilpunukom naeama carnacmoeru ma Juety xareropuja Hpenysehy, Apxus y
[loxaperuy yrephyje KOje KaTeropwuje PETHCTPATypCKOT MatepHjana Tpeba Tpajuo
dYyBaTH OIHOCHO KOj€ KaTeropuje PETHCTPATypCKOr MaTepujana HMajy CBOjCTBO
apXuBCKe rpale.

Onena Apxusa u3 Crasa 1. oBor wiana obasesyjyha je 3a IIpexysehe.
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Unan 45.
Jupeximja Bpum onaGuparse apxuBcke rpalie W u3TyuHBarbe GesBpemHOT
PCTHCTPATypCKOT MaTepHjana MCK/bYHBO H3 cpeljeHor m Y ApPXHMBCKY KHHIY
YIHMCAHOT PErUCTPaTyPCKOT MaTepHjaia, y3 obaBesHo ydemhe u carmacHoeT ApxuBa

y Ioxapesny.

Unan 46

Opnabupame apxuscke rpalie u m3myuuBame GesBpemHOT PEerHCTpaTypcKor
MaTepHjaa BpIIi ce KOMHCH]CKH.

Komucnja cacrarma nomuc PETUCTPATypCKOT MaTepujaia KoMe je, TpeMa
JInctu kateropuja ca poxosumMa 1yBama, HCTEKA0 POK UYBaiba,

Iomuc u3 crasa 2. oBor ynana canpixu cnenehe enemente:

-penHu 6poj,

-Ha3HB KaTeropuje Matepujana us Jincre,

-pesinu 6poj us Jlucre,

-POK YyBama npemMa Jlucru,

-TOMHY HaCTaHKa MaTepujana, u

“KOIMYMHA MatepHjana y NyXKHAM METpHMA OJHOCHO Opoj ¢acuukia n
perucTparopa.

Ynan 47.

ITo wu3Bpenom MOIMCY KOMHCHjeé M3 NPeTXOAHOr YIaHa IIpaBunnuka,
IIpenysehe ce muemeno obpaha Apxusy y IloxapeBuy ca saxtesom na 0106pu
YHHIITCH:€ IOIHCAHOT Ge3BpeHOT PErHCTPATOPCKOT MaTepujana.

Ipenmernu nonuc npunaxe ce ¥3 3aXTeB.

Ynan 48.
Ha ocnoBy nucmene CalJlaCHOCTH OIHOCHO pellerma ApxuBa y Ioxapesny,
KOjHM ce onobpasa H3ITyYHBame Oe3Bpeanor PETHCTPAaTypeKor Matepwujana,
[penysehe moxe uctu YHULITHTA WM 1aTH Ha IIPepajty cTapor nanupa.
O yanmremy 6e3BpeHOr PETHCTPATYpCKOr MaTepujana Ilpemysehe nucmeno
obasemrasa Apxus y [oxaperny.

Hnan 49,
ApXHB je opnamhen ga 3apXKH OZ1 H3/IyYHBama KaTeropuje PerucTparypckor
Matepujana koje ¢y Jlucrom npeasuljene 3a H3ITyIHBaIbe, YKOIHKO OICHH [a HCTe
Callpke monaTke 360T KOjuUX HX je NOTpebHO TpajHO YyBaTH.

IX TIPENAJA APXMBCKE I'PABE  HCTOPHICKOM APXHUBY
ITOXKAPEBAIL ¥ IMOKAPEBLLY

Hnan 50.
Cpebena, monucana u TIPATIPEMIbEHA apxuBCKa Tpahja npenaje ce ApxuBy y
loxapesmy, no HCTEKY poka ox 30 roxuna o mama Hacranka apXHBCKe rpalje.
IIpeyzumame apxuscke rpalje o1 ctpane Apxupa BpIIIM CE CBAKe I1eTe ToauHe,
110 HCcTeKy poka ox 30 roxuna.
H3ysetHo, kama To 3axTeBajy norpetde Ipenyseha, pox u3 crasa 1. oor Y1aHa
MOXE Ce€ CKpaTHTH CIIOpasyMoM, yrosopom usmehy Ilpemyseha n ApxuBa y
[oxaperny.
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Unan 51.
Vxomiko Ilpenysehe npecrame ca pajoM, a Hema IIpaBHOr cleJ0eHHKA,
cMatpahie ce JocCIeNOM 3a MpeysuMame meHa ApXHBCKa rpaha H perucTparypckm
MaTepHjal, ol YCIoBOM Ja je omabpana, cpehena u nonucana.

Ynan 52.
ApxuBcKa rpaha npesiaje ce o Tporky Ipeayseha xao npegasaoua, Ha MecTy
Koje oipeu Apxus.
IIpenysehe kao mpenaaman apxmscke rpabe Jaje MHIUBEHE O YCIOBHAMA
HEHOT KopHitherma y ApxuBy.

Unan 53

ITpamonpenaja apxuscke rpalje Bpum ce KOMHCHjCKH.

Komucuja je cacraBmena o npeacrasanka Ilpenyseha kao mpemasaona
apxuBcke rpahe u npencTaBHEKa ApxuBa y Hoxapesiy, xao npumaora.

Y mnpucycrey Komucuje cactasma ce zammcnmk y TMeT npuMepaka, ca
ciaenehuM mogaunma:

~Ha3HB NPaBHOT JTHIA Koje Npeaje apXuBCcKy rpalyy,

-MECTO U JaTyM IIPHMOTIpeiaje.

~IIOIHAC apXUBCKE Tpahe 10 romMHaMa, BPCTH U KOJIHYHHH,

~MOJIal1 O EBEHTYATHO HENPEY3ETOj apXUBCKOT I'paljil OTHYHE perucrparype,

“MHII/LEILE TIPe/iaBaoa 0 Ha9uHYy W yCIoBHMa KopHinhema rpabe,

-notnuc 4nanosa Komucuje n osepa npegasaona n IpHMaona.

X NPEJIA3BHE U 3ABPIIHE OJPEJIBE

Yinan 54,
[Ipenysehe je ayxwo na ca H3Y3€THOM IaXHOM YyBa H OJpaBa APXUBCKY
rpally u peracrparypcku MaTepujal y cKiaamy ca 3akoHOM o KyITYypHUM no6puMa u
ipeMa HanosuMa Apxmea y [Moxapesuy, xao TCPHTOPHATHO HAIUIeKHE YCTaHOBE
3alITHTE KyITYpHUX T00apa.

Ynan 53.

IIpenyzehe je mymmo ma PeIoBHO 0baBewITaBa APXHB 0 CBHM NpaBHUM H
u3MIKEM poMenama HAaCTalliM y BE3H Ca apXHBCKOM rpahoM u PETHCTpaTypcKOM
MaTepHjaly, Kao u o CTaTyCHHM TIpOMEHaMa y [Orieay CBOT HasWBa, JeJIaTHOCTH.
CIajama, yKHamba, MpoMeHe ajgpece U apyro.

Ynan 56.
Jlucra kareropmija PETHCTpaTypeKor Martepujama ca POKOBHMa wYyBama je
CacTashM neo oBor IlpaBuinuka y CMHCITy 4naHa 38. ctaB 1. 3akoHa o KYJITYpHHM
flodpuma u wiana 4. cras 1. tauka 5. oBor IlpaBuinnka.

Unan 57.

[pumakom npecranka PajIHOT 0IHOCA MM KaAPOBCKHX IIPOMeHa 3a10CIIeHNX
APXUBE W IHCApHHLE, MpHMONpenaja AYKHOCTH u3Mely ormoBopumx samocienux
7MUa BPIIY ce 3aMUCHUYKH,
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Unan 58.

O npumenn osor IlpaBuHuka crapahe ce cekTop 3a ommTe M TpaBHe
IIOCIIOBE,

Ynan 60.

IIpaBunHuK cTyma Ha cHAary ocMor IaHa OJ JIAHA FerOBOT o0jaBpHBama Ha
ornacuoj Tadnu [penyseha.

PHOT" OTBOPA
mih "/
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